
青岛大学教职工因公临时赴港澳申请表
（此表适用于因公临时出境，时间不超过30天的填写）
	组团单位


	
	出 访 地
	
	出访时间
	年    月    日至

年    月    日

	邀请单位

（中外文）
	

	团组人数
	
	团长
	
	联 系人
	
	办公电话
	

	
	
	
	
	
	
	移动电话
	

	出访人员姓名

（可追加）
	性别
	政治

面貌
	  所在院系

（部门）
	职务/

职称
	在校工作年限
	从事专业
	身份证号码

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	最近三年内出国（境）时间、所赴国家（地区）及事由
	

	出

访

事

由
	

	日    期

（可追加）
	日程安排
	备注

	第一天
	
	

	第二天
	
	

	第三天
	
	

	第四天
	
	

	第五天
	
	

	费用来源


	在外费用
	□ 邀请方  □ 本校 □ 组团单位  □ 科研经费号_______ □ 自筹

	
	旅费
	□ 邀请方  □ 本校 □ 组团单位  □ 科研经费号_______ □ 自筹

	财务预算审批

开支项目
	开支标准（执行依据：鲁财行【2014】1号《山东省因公临时出国经费管理实施办法》）
	折算人民币
	备注

	住宿费
	
	
	

	伙食费
	
	
	

	公杂费
	
	
	

	城市间交通费
	
	
	

	机票
	
	
	

	办理出境证件、签注费用
	
	
	

	保险费
	
	
	

	其他费用
	
	
	

	费用合计
	
	
	

	团长签字
	

	单位审核意见
	 负责人签字（公章）：                      日期：      年  月  日


